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Създаването на училищен план за действие на Комисия за защита на личните  данни е от съществено значение за осигуряване на сигурността на личната  информация на учениците, учителите и служителите. 
План на действие на Комисия за защита на личните данни 
1. Учредяване на комисията 
● Създаване на комисията: Определяне на състав от служители,  които ще отговарят за защитата на личните данни в училището  (например директор, IT специалист, учител по информатика). 
● Назначаване на председател: Избиране на председател на  комисията, който ще ръководи дейностите и ще координира  останалите членове. 
● Определяне на отговорности: Разпределяне на конкретни  отговорности и задачи сред членовете на комисията. 
2. Оценка на текущото състояние 
● Преглед на събраните данни: Идентифициране на видовете  лични данни, които се събират и обработват в училището  (например лични данни на ученици, родители, учители). 
● Анализ на съществуващите практики: Оценка на текущите  процедури по събиране, съхранение и използване на лични  данни. 
● Идентификация на рискове: Оценка на възможните рискове  за личните данни, включително неправомерен достъп или  изтичане на информация.
3. Разработване на вътрешни политики и процедури 
● Създаване на училищна политика за защита на личните  данни: Разработване и утвърждаване на правила за събиране,  съхранение и използване на лични данни в училището. 
● Определяне на процеси за обработка: Ясно определяне на  процесите по обработка на лични данни, включително съгласия  за събиране на данни от родителите и учениците. 
● Разработване на процедури за достъп: Определяне на  правилата за достъп до лични данни, като се ограничи достъпът  само до оторизирани лица. 
4. Обучение и повишаване на осведомеността 
● Обучение на персонала: Провеждане на регулярни обучения  за учители и административен персонал относно защитата на  личните данни и добрите практики. 
● Информиране на учениците и родителите: Осигуряване на  информация за учениците и родителите относно правата им и  как техните данни се обработват и защитават. 
● Повишаване на осведомеността: Провеждане на кампании за  повишаване на осведомеността относно значимостта на  защитата на личните данни. 
5. Технически мерки 
● Осигуряване на защита на данните: Внедряване на защитени  ИТ системи за съхранение на лични данни, включително  криптиране на чувствителна информация и защита с пароли. 
● Редовно архивиране: Осигуряване на редовни архиви на  данни и създаване на план за възстановяване на информацията  в случай на инцидент. 
● Ограничаване на достъпа: Настройване на системи за  ограничаване на достъпа до лични данни само до определени  лица.
6. Мониторинг и контрол 
● Регулярни проверки: Провеждане на регулярни вътрешни  одити за съответствие с вътрешните политики и процедури. ● Контрол на достъпа: Наблюдение на достъпа до лични данни  и реагиране при установени нарушения. 
● Докладване на инциденти: Създаване на процедура за  докладване и управление на инциденти, свързани с нарушения  на личните данни. 
7. Комуникация и взаимодействие с външни органи 
● Връзка с регулаторни органи: Поддържане на контакт с  Комисията за защита на личните данни и други регулаторни  органи. 
● Информиране на засегнатите лица: В случай на изтичане на  данни или друг инцидент, бързо информиране на засегнатите  лица (ученици, родители, персонал). 
● Докладване на нарушения: Спазване на законовите  изисквания за докладване на нарушения на личните данни към  регулаторните органи. 
8. Преглед и актуализация на плана 
● Годишен преглед: Редовно преглеждане и актуализиране на  плана за действие въз основа на нови рискове или промени в  законодателството. 
● Оценка на ефективността: Оценка на ефективността на  въведените мерки и предложения за подобрения. 
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